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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

CONTRATAÇÃO DIRETA –DISPENSA DE LICITAÇÃO - ART 75, INCISO II, 

14.133/2021. 

 

 

DISPENSA Nº 024/2025  

PROCESSO Nº 041/2025  

 

 

1 – ORGÃO: Câmara Municipal de Camanducaia/MG. 

 

2 – SETOR REQUISITANTE/SOLICITANTE: Gabinete do Presidente – Edivaldo Batista 

Marques 

 

3 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 

A aquisição dos materiais de limpeza e higiene pessoal se faz necessária para garantir a adequada 

higienização das instalações da Câmara Municipal de Camanducaia, assegurando um ambiente 

limpo, salubre e acolhedor.  

 

Tais materiais são de uso contínuo e indispensável para a rotina de trabalho da equipe de serviços 

gerais, bem como para a higiene pessoal dos servidores e munícipes que frequentam a Casa 

Legislativa. 

 

Além disso, a manutenção da limpeza é uma medida essencial para a prevenção de doenças, controle 

de pragas e preservação do patrimônio público.  

 

Ressalta-se que a reposição periódica desses insumos é fundamental para a eficiência dos serviços 

administrativos e legislativos, contribuindo diretamente para a qualidade no atendimento ao público 

e no desempenho das atividades institucionais. 

 

4 – GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta.  
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5 – OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA: 

 

Aquisição de materiais de limpeza e higiene pessoal para manutenção das atividades da Câmara 

Municipal de Camanducaia.  

 

 

6 – PREVISÃO DE INÍCIO DOS SERVIÇOS: 
 

Os materiais deverão ser entregues imediatamente após assinatura do contrato.  

 

 

7 – REQUISITO DA CONTRATAÇÃO: 

 

A contratação será efetivada por meio da instrução de processo de dispensa de licitação, com 

fundamento no art. 75, II da Lei nº 14.133/2021: 

 

Art. 75. É dispensável a licitação: 

(...) 

II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 

(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove 

centavos), no caso de outros serviços e compras 

 

 

8 – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

 

- O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de até 03 (três) dias úteis, contados do 

recebimento da Nota Fiscal/Fatura, após o atesto do servidor responsável.  

 

- A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da regularidade 

fiscal estadual e municipal.  

 

- Havendo erro na apresentação da nota fiscal/fatura, ou circunstâncias que impeça a liquidação da 

despesa, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, 

nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, 

não acarretando qualquer ônus para a Contratante. 

 

 

9 – RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA: 
 

- Manter-se em dia com as obrigações fiscais da empresa e com os documentos de regularidade 

fiscais exigidos no momento de assinatura do Termo de Contrato;  

 

- Tomar todas as providências necessárias ao fiel cumprimento do Contrato; 

 

- Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente 

a quaisquer reclamações; 

 

- Executar a entrega dos produtos conforme especificações do Termo de Referência e de sua proposta, 

com os recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais; 
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10 – RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE: 

 

- A Câmara Municipal de Camanducaia/MG será responsável pelo processo com base nas 

disposições da Lei Federal Nº 14.133/21 e suas alterações. 

 

- Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear o contrato. 

 

- A Câmara Municipal se obriga a efetuar os pagamentos devidos, na forma e condições ora 

estipuladas. 

 

- Prestar todos os esclarecimentos necessários para a execução do objeto da presente contratação. 

 

- Efetuará o pagamento mediante apresentação da nota fiscal/boleto ou instrumento de cobrança, com 

as emissões das Certidões Negativas em dia. 

 

 

11 – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
 

3.3.90.30.00 – Material de Consumo – Ficha 023 

 

 

12 – DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES APLICÁVEIS: 

 

Aplica-se o previsto na Lei nº 14.133/2021 

 

 

13 – ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

 

CONSIDERANDO disposto nos Artigos 23 da Lei Federal 14.133/2021, IN de nº 73, de 05 de 

Agosto de 2020 SLTI/MP e a IN Nº 65, de 07 de julho de 2021.  

 

- R$11.436,94 (onze mil, quatrocentos e trinta e seis reais e noventa e quatro centavos). 

 

- Cálculo efetuado em cotação realizada em www.bancodeprecos.com.br, que segue em anexo. 

 

 
 

 

14 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO DO VENCEDOR: 
 

- Contrato social ou instrumento equivalente; 

- Cartão CNPJ; 

- Cópia do CPF e RG do sócio administrador da empresa;  

- Certidão Negativa de Débitos FGTS; 

- Certidão Negativa de Débitos Conjunta Federal/INSS; 

- Certidão Negativa Estadual; 

- Certidão Negativa de Débitos Municipal; 

http://www.bancodeprecos.com.br/
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- Certidão Negativa de Débitos Trabalhista – CNDT; 

- Declaração Unificada, conforme modelo em anexo. 

 

15 – Integram este Termo de Referência, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

 

ANEXO I – Modelo de Solicitação do Cotação/Proposta 

ANEXO II – Modelo de Declaração Unificada 

 

 

Camanducaia-MG, 27 de junho de 2025. 

 

 

 

______________________________________ 

Marcio Antônio de Carvalho 

Agente de Contratação 

Câmara Municipal de Camanducaia-MG 
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ANEXO I 

 

SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO/PROPOSTA 

 

EMPRESA: _____________________________________________________________________ 

CPF/ CNPJ: _____________________________________________________________________ 

ENDEREÇO: ____________________________________________________________________ 

FONE: _________________________________________________________________________ 

E-MAIL: _______________________________________________________________________ 

 

  Encaminho à Câmara Municipal de Camanducaia o orçamento conforme solicitado. 

 

Objeto: Contratação de Empresa para o fornecimento de material de escritório para a Câmara 

Municipal, no exercício de 2025. 

 

Data: ______/______/2025 

 

ITEM DESCRIÇÃO QTD UNID 
VALOR 

UNIT 
TOTAL 

01 
Álcool em gel antisséptico, 70%, 

embalagem de 5 litros. 
05 Unid   

02 

Álcool líquido, embalagem de 01 litro, 

princípio ativo, álcool, água, fragrância e 

benzoato de denatônio. 

10 Unid   

03 

Alvejante/Cloro ativo 01 litro, composto 

por hipoclorito de sódio, água, 

alcalinizante, estabilizante e fragrância. 

Marca referência: Brilhante. 

50 Unid   

04 

Balde para limpeza 20 litros. Material: 

plástico polipropileno reciclado; alça: 

ergonômica de metal ou plástico reforçado; 

dimensões: 37,3 cm de altura, 26 cm de 

base, 31,2 cm de boca. 

03 Unid   

05 

Cera líquida 750ml laminados. 

Composição: álcool etoxilado, amina 

óxida, alcalinizante, solventes, fragrância e 

veículos. 

20 Unid   

06 

Cera líquida 750ml madeira. 

Composição: Resina acrílica, resina 

solúvel ao álcali, cera, coadjuvante, 

tensoativos não iônicos, conservantes, 

fragrância e veículo. 

50 Unid   
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07 

Cloro gel aroma de lavanda 700ml. 

Princípio ativo: hipoclorito de sódio 2,86% 

p/p como cloro ativo, tensoativos 

aniônicos (ácido láurico, lauril éter sulfato 

de sódio), tensoativos anfóteros (óxido de 

amina), estabilizantes, agente de controle 

de pH, corante, fragrância e água. Podendo 

chegar até 1,429% p/p de cloro ativo ao 

final do prazo de validade, sem 

comprometer a eficácia antimicrobiana do 

produto. 

50 Unid   

08 

Desinfetante de uso geral 01 litro, 

fragrância de lavanda. Princípio ativo: 

mistura de quaternários de amônio 

0,0868%. Composição: ativo, coadjuvante, 

quelante, álcool etoxilado, fragrância. 

Marca referência: Casa. 

50 Unid   

09 

Desinfetante p/ vaso sanitário c/ cloro gel 

750ml. Ingrediente ativo quaternário de 

amônio 0.46% p/p, acidulante, álcool 

graxo etoxilado, coadjuvante, espessante, 

fragrância, veículo e corante. Marca 

referência: Pato. 

50 Unid   

10 

Detergente líquido neutro 500ml. 

Composição: tensoativos aniônicos, 

sequestrante, conservantes, espessante, 

corante, fragrância, umectante e água. 

Componente ativo: linear alquil benzeno 

sulfonato de sódio. Contendo tensoativo 

biodegradável. Marca referência: Ypê. 

100 Unid   

11 

Esponja de limpeza p/ cozinha dupla face 

110 X 67 X 20mm, aproximadamente c/ 4 

unidades. Composição: espuma de 

poliuetano e fibra sintética com mineral 

abrasivo. 

05 Pcte   

12 
Flanela laranja multiuso no tamanho 

30x40, 100% algodão na cor laranja. 
10 Unid   

13 

Inseticida spray 450ml, base de água, mata 

diversos tipos de insetos: mosquitos 

(inclusive o mosquito da dengue, zika vírus 

e chikungunya), pernilongos, muriçocas, 

carapanãs, moscas, baratas, aranhas e 

pulgas 

10 Unid   

14 
Lã de aço pacote c/ 60g, composição aço 

inoxidável. Marca referência: Bombril. 
10 Pcte   

16 

Multiuso limpeza pesada 01 litro. 

Composição: Tensoativo aniônico, linear 

alquil benzeno sulfonato de sódio, 

espessante, coadjuvante, alcalinizante, 

solvente, conservantes, sequestrante, 

50 Unid   
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tensoativo não iônico, corantes, fragrância 

e água. Marca referência: Veja. 

17 

Multiuso limpeza tradicional 500ml, 

composição: linear alquilbenzeno 

sulfonato de sódio, coadjuvante, solventes, 

alcalinizantes, sequestrante, conservante, 

atenuador de espuma, fragrância e água. 

Marca referência: Veja. 

50 Unid   

18 

Pano de chão alvejado, tamanho grande 50 

x 70cm, em formato de saco e com tecido 

duplo 100% algodão.  

30 Unid   

19 

Pano de limpeza em geral, composição 

95% de fibra de viscose, de 5% fibra de 

poliéster, resina acrílica, corante e agente 

bacteriostático. Pacote com 04 unidades. 

Marca de referência: Perfex 

10 Unid   

20 

Papel higiênico branco c/ folha dupla, não 

reciclado, biodegradável, textura macia, c/ 

4 rolos no pacote, com dimensões 25,7 x 

40 x 31,1cm; 2,9 g. Marca referência: 

Neve. 

200 Pcte   

21 
Rodo espuma grampeado 30cm, passa 

cera, com dimensões 27 x 20 x 10cm. 
05 Unid   

22 

Rodo plástico reforçado, 65cm de EVA 

duplo, com cabo. Marca referência: 

Promax 

05 Unid   

23 

Sabão em pó, caixa com 1,6kg. 

Composição: Alquil benzeno sulfonato de 

sódio, linear, bentonita sódica, carbonato 

de sódio, tripolifosfato de sódio, sulfato de 

sódio, silicato de sódio, 4,4 BIs (2 

sulfoesteril bifenil dissódico), pigmento 

azul 15, enzimas, CMC, perfume e água. 

30 Unid   

24 

Sabonete líquido galão 5 litros. Formulado 

com pH da pele, glicerina vegetal e alta 

concentração de extrato natural de lavanda, 

que tem ação relaxante. Limpa suavemente 

a pele, deixando-a macia e perfumada. 

Formula biodegradável. Livre de 

parabenos e ingredientes de origem 

animal. 

02 Gal   

25 

Saco plástico de lixo de 100 litros 

reforçado preto, 75x105cm, embalagem 

com 50 unidades. Composição: polietileno 

de alta densidade, polietileno de baixa 

densidade linear e pigmento azul e 

espessura de 20 micras. 

150 Pcte   

26 

Saco plástico de lixo de 15 litros reforçado 

preto, 40x58cm, embalagem com 20 

unidades. Composição: Polietileno de alta 

100 Pcte   
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densidade, polietileno de baixa densidade 

linear e pigmento azul. 

27 
Vassoura de piaçava, grande, com cabo e 

dimensões: 1,50 × 30 × 6cm. 
05 Unid   

28 

Vassoura de nylon, grande, com cerdas macias, 

com cabo, em chapa de aço. Tamanho: 

vassoura: 30 x 16,5 x 4,4cm e cabo: 

120cm. Marca referência: Noviça 

05 Unid   

29 
Vinagre de álcool, com acidez 6%. Galão de 05 

litros. 
05 Gal   

 TOTAL     

 

Empresa ganhadora será a que fornecer o menor preço por item, devendo atender a requisição da 

Câmara, deverá apresentar juntamente com este as Certidões Negativas de Débitos Trabalhistas 

(CNDT), FGTS e Conjunta de Débitos Federais e emitir nota fiscal eletrônica. 

 

 

 

_____________________________________ 

Assinatura 

Carimbo com CNPJ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO II 
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DECLARAÇÃO UNIFICADA  

 

XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n.º XX.XXX.XXX/XXXX-XX, por intermédio 

de seu representante legal, XXXXX, portador da Carteira de Identidade n.º XXXXX e do CPF n.º 

XXXXXX, DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da lei, que: 

1. cumpre plenamente os requisitos de habilitação; 

2. que a proposta apresentada está em conformidade com o Termo de Referência e que o valor 

ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 

assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais; 

3.  não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do 

artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

4.  não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forçado, 

observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição 

Federal; 

5.  cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 

Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas, sobretudo no artigo 93 da 

Lei Federal n.º 8.213/1991. 

 

(Local e data) XXX, XX de XXX de XXXX. 

                            

__________________________________________________ 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX     

Representante legal 

XXXXXXX 

CPF nº XXXXXXXXX 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

