CAMARA

MUNICIPAL DE

CAMANDUCAIA

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA -DISPENSA DE LICITACAO - ART 75, INCISO I,
14.133/2021.

DISPENSA N° 016/2025
PROCESSO N° 023/2025

1 — ORGAO: Camara Municipal de Camanducaia/MG.

2 - SETOR REQUISITANTE/SOLICITANTE: Gabinete do Presidente — Edivaldo Batista
Marques

3 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A aquisicdo de materiais de escritorio para a Cadmara Municipal de Camanducaia se faz necesséria
para garantir a continuidade das atividades legislativas e administrativas da Casa Legislativa,
assegurando o bom andamento dos trabalhos e a eficiéncia no atendimento ao publico e no
cumprimento das obrigaces institucionais.

Os materiais solicitados s&o de uso diério dos servidores da Camara e dos vereadores. A falta desses
materiais comprometeria o pleno funcionamento dos servigos administrativos, além de prejudicar a
realizacdo de reunides, audiéncias publicas e demais atividades legislativas, impactando diretamente
na qualidade e agilidade dos servigos prestados a populagéo.

Ademais, a constante utilizagdo de materiais de escritorio € uma necessidade bésica para a execucao
de tarefas como a elaboracdo de documentos oficiais, a impresséo de proposicfes e pareceres, 0 envio
de correspondéncias, a organizagdo de arquivos e a comunicagdo interna.

Portanto, a aquisicdo desses materiais se justifica pela necessidade de manter a funcionalidade e a
regularidade das atividades da Camara Municipal, atendendo a uma demanda continua e fundamental
para o funcionamento das atividades legislativas e administrativas em prol do municipio de
Camanducaia.

4 - GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO: () Baixa () Média (X) Alta.
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5 - OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

Contratacdo de Empresa para o fornecimento de material de escritério para a Camara Municipal, no
exercicio de 2025

6 — PREVISAO DE INICIO DOS SERVICOS:
Os materiais deverao ser entregues imediatamente apds assinatura do contrato.
7-REQUISITO DA CONTRATA(;AO:

A contratagdo sera efetivada por meio da instrucdo de processo de dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, Il da Lei n° 14.133/2021:

Art. 75. E dispensavel a licitacio:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), no caso de outros servigos e compras

8 — CONDICOES DE PAGAMENTO:

- O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, apds o atesto do servidor responsavel.

- A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal estadual e municipal.

- Havendo erro na apresentacao da nota fiscal/fatura, ou circunstancias que impeca a liquidacao da
despesa, 0 pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacdo da regularizacao da situacéo,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9 — RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA:

- Manter-se em dia com as obrigacOes fiscais da empresa e com os documentos de regularidade
fiscais exigidos no momento de assinatura do Termo de Contrato;

- Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

- Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente
a quaisquer reclamacdes;

- Executar a entrega dos produtos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

10 - RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATANTE:
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- A Cémara Municipal de CamanducaiayMG serd responsavel pelo processo com base nas
disposicoes da Lei Federal N° 14.133/21 e suas alteraces.

- Assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear o contrato.

- A Céamara Municipal se obriga a efetuar os pagamentos devidos, na forma e condigdes ora
estipuladas.

- Prestar todos os esclarecimentos necessarios para a execucdo do objeto da presente contratagao.

- Efetuara o pagamento mediante apresentacéo da nota fiscal/boleto ou instrumento de cobrancga, com
as emissdes das Certidfes Negativas em dia.

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.3.90.30.00 — Material de Consumo — Ficha 023

12 - DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS:
Aplica-se o previsto na Lei n°® 14.133/2021

13- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

CONSIDERANDO disposto nos Artigos 23 da Lei Federal 14.133/2021, IN de n° 73, de 05 de
Agosto de 2020 SLTI/MP e a IN N° 65, de 07 de julho de 2021.

- R$9.475,01 (nove mil, quatrocentos e setenta e cinco reais e um centavo).

- Célculo efetuado em cotagéo realizada em www.bancodeprecos.com.br, que segue em anexo.

»  Relatorio gerado no dia 17/04/2025 16:26:31 (IP: 186.193.222.180)
v Cddigo Validagdo: s%2fIL2AybwoPtQmlwWavOvmNve3B8a3J5VSnrylvzsnY EqHUSNPIMEWA%3d%3d
¢ hitp:/Awww.bancodeprecos.com.br/CertificadoAutenticidade ?token=5%2521JL 2AybwoPtQm 1WavOvmive3B8a3.J5V Snrylvzon Y EqHUBNPImEWAY253d%253d

14 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO DO VENCEDOR:

- Contrato social ou instrumento equivalente;

- Cartdo CNPJ;

- Copia do CPF e RG do sécio administrador da empresa;
- Certiddo Negativa de Débitos FGTS;

- Certiddo Negativa de Débitos Conjunta Federal/INSS;

- Certiddo Negativa Estadual;

- Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

- Declaragdo Unificada, conforme modelo em anexo.

15 — Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO | — Modelo de Solicitacdo do Cotacdo/Proposta
ANEXO Il — Modelo de Declaracdo Unificada


http://www.bancodeprecos.com.br/
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Camanducaia-MG, 22 de abril de 2025.

Marcio Antonio de Carvalho
Agente de Contratacao
Céamara Municipal de Camanducaia-MG



EMPRESA:
CPF/ CNPJ:
ENDERECO:

FONE:
E-MAIL:
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ANEXO I

SOLICITACAO DE COTACAO/PROPOSTA

Encaminho & Camara Municipal de Camanducaia o orgamento conforme solicitado.

Objeto: Contratacdo de Empresa para o fornecimento de material de escritério para a Camara

Municipal, no exercicio de 2025.

Data: / /2025
. Preco
Item Qte Objeto Unitario Preco Total
ol o BOBINA TERMICA PARA RELOGIO DE PONTO
57mmX30mts, TUBETE 13MM, CAIXA COM 30 BOBINAS
FITA ADESIVA 45MMX50MM, 3M LARGA,
02 10 | TRANSPARENTE, PCT 5 UNIDADES DE BOA
QUALIDADE
PAPEL CASCA DE OVO BRANCO A4 DE BOA
03 05 | QUALIDADE, PACOTE COM 50 FOLHAS
PAPEL DE FOTO ALTO BRILHO PARA IMP. JATO DE
04 05 | TINTA, PAPEL A4 PACOTE COM 20 FOLHAS DE BOA
QUALIDADE
PAPEL SULFITE A4, 75GR/M2, 210X297MM, PACOTE
05 30 | COM 500 FOLHAS, DE BOA QUALIDADE, CAIXA COM
10 PACOTES
PAPEL VERGE BRANCO A4 DE BOA QUALIDADE,
06 | 05 | PpPACOTE COM 50 FOLHAS
07 o0 | PASTA AZ PRETA LARGA DE BOA QUALIDADE
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08 2 SUPORTE DE CANETA PARA MESA PARA CLIPS,
CARTAO E CANETA, DE BOA QUALIDADE

09 05 | Etiqueta adesiva, selo bolinha de lacre na cor ouro, codificagéo
12mm TP120U, embalagem com 100 unidades.

10 01 Pacote de espiral preto para encadernacdo 07mm, pacote com
100 unidades

11 01 Pacote de espiral preto para encadernagcdo 09mm, pacote com
100 unidades

12 01 Pacote de espiral preto para encadernagdo 14mm, pacote com
100 unidades

13 02 | Caneta esferografica azul, tubo cristal 1.0 mm, cx com 50
unidades

14 02 | Clips Galvanizado 2/0, caixa com 720 unidades

15 10 | REGUA ACRILICO TRANSPARENTE, 30CM.

16 10 PILHA ALCALINA AA, PCTE COM 04 UNIDADES

17 10 | PILHA ALCALINA AAA, PCTE COM 04 UNIDADES

18 02 ENVELOPE A4 PARDO 22,9X32,4 CM, CAIXA COM 250
UNIDADES
TOTAL

Empresa ganhadora sera a que fornecer o menor prego por item, devendo atender a requisicdo da
Céamara, deverd apresentar juntamente com este as Certiddes Negativas de Débitos Trabalhistas

(CNDT), FGTS e Conjunta de Débitos Federais e emitir nota fiscal eletronica.

Assinatura
Carimbo com CNPJ

ANEXO I1
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DECLARACAOQO UNIFICADA

XHXAKXXX XXX XX XXX X, inscrita no CNPJ sob 0 n.2 XX XXX XXXIXXXX-XX, por intermédio
de seu representante legal, XXXXX, portador da Carteira de Identidade n.° XXXXX e do CPF n.°
XXXXXX, DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da lei, que:

1.
2.

cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo;

que a proposta apresentada estd em conformidade com o Termo de Referéncia e que o valor
ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais;

ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIlI, da Constituicéo;

ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo
Federal;

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, sobretudo no artigo 93 da
Lei Federal n.° 8.213/1991,

(Local e data) XXX, XX de XXX de XXXX.

XXXXX XXX XX XXX XXX XXXX
Representante legal
XXXXXXX
CPF n® XXXXXXXXX


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

